Printen
Als je wilt printen via een device/laptop moet je inloggen op:

https://www.landstede.net/RicohmyPrint met je gebruikersnaam en wachtwoord.

Daarna kom je in de hoofdpagina van je Myprint pagina. Hier kun je kiezen om een bestand op je
device via webupload te printen. Webupload heeft echter beperkte functionaliteiten. Je kunt er ook
voor kiezen om een printerdriver te installeren op je device waardoor je veel meer mogelijkheden tot
je beschikking hebt. Printopdrachten vanaf een Byod kun je alleen vrijgeven via een copier en als je
tegoed toereikend is.

In de app/playstore kun je gratis een Myprint app downloaden voor het printen via een smartphone of
tablet. Om deze te koppelen aan de Myprint locatie moet je een adres in te voeren. Dat is
https://www.landstede.net Daarna moet je je gebruikersnaam en wachtwoord in te voeren en dan is
de app gereed voor gebruik.

Op de copier moet je inloggen met je gebruikersnaam en wachtwoord. Kies daarna in het hoofdmenu
voor printen. Vervolgens kun je de printopdracht selecteren en afdrukken.

Kopiéren

Om te kunnen kopiéren moet je inloggen op de copier met je gebruikersnaam en wachtwoord. Daarna
kies je in het hoofdmenu voor kopiéren. Hier heb je verschillende opties . Zie snelhandleiding “Hoe
gebruik ik deze machine” voor meer instructies. Deze hangt bij het kopieerapparaat.

Scannen

Om te kunnen scannen moet je inloggen met je gebruikersnaam en wachtwoord. Daarna kies je in het
hoofdmenu voor Scannen. Je kunt dan direct scannen naar je Landstede mailadres. Je kunt scannen
als Pdf, Word of als plaatje (jpeg). Zie snelhandleiding “Hoe gebruik ik deze machine” voor meer
instructies. Deze hangt bij het kopieerapparaat.

Uitloggen
Vergeet niet om uit te loggen bij de copier als je klaar bent. De copier logt ook uit als je meer dan 1
minuut geen activiteit op de machine hebt ondernomen.

Tegoed opwaarderen
Je krijgt van school een starttegoed en als deze op is gemaakt kun je via I-deal of pinopwaardeerder je
tegoed opwaarderen. Zie bijgevoegde snelhandleiding Myprint voor procedure.
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